附件6

评选和报送材料说明
为科学、规范做好2026年贵州省普通高等学校三好学生、优秀学生干部、先进班集体评选和报送材料工作，现将有关事项说明如下，请认真阅读。
一、认真填写登记表和汇总表

（一）登记表（附件2、3、4）
一式一份，电脑上填写后双面打印在一张纸上（填写时不要改变表格格式、字体和行与列的间距，打印时只能根据打印机需要做微调，不能把表格拉扯走样，要确保表格整体美观协调），签名处和日期栏必须手工填写，无需上交电子版（原件待教育厅盖章后返回学校装入学生档案，学校复印存档）。

登记表正面填写要求：

1.学校名称，填写学校全称。

2.姓名，填写如：张三，两字间不加空格。

3.出生年月，填写如：2005.01，不要写成“2005年1月”或“2005.1”。

4.民族，填写如：汉族、布依族。

5.籍贯：一般遵循从父系的原则，以本人出生时祖父的居住地（户口所在地）为准，填写到县（区）一级，如：贵州开阳、内蒙古包头，不要写成“贵州省开阳县”“内蒙古自治区包头市”。
6.政治面貌，填写如：中共党员、中共预备党员、共青团员。
7.所在院系、班级名称：填写全称或规范简称。

8.专业名称：填写与学信网学籍信息专业名相同的全称。
9.所在年级，填写如：2025级，不要写成“大二”“大三”。
10.所任职务，填写如：班长/班级XX委员，院系XX部部长，校XX部部长/校学生会主席团成员（填写有代表性的、任职时间满一年以上的一项，要能明确识别出所任职务是班级、院系、校级，不能简单填写成：XX部长）

11.任职时间填写为：2024.09-2025.06，不要写成“一年”“一年半”。
9.综合测评成绩，按学校考核的分值方式填写，可以百分制，也可以不是百分制。

10.国家学生体质健康标准成绩，填写“良好、优秀、免测”3个其中1个（属于确实丧失运动能力且申请免测的优秀学生，此项填写免测）。

11.班级排名，填写综合测评成绩在班级中的排名，“（同年级同专业）”专指没有班级概念的才使用，如采用学分制的或部分研究生就只能放在同年级同专业中进行排名比较；班级（同年级同专业）人数，对应前边的排名内容填写。注意：三好学生必须符合学年综合测评成绩在班级（同年级同专业）排名5%以上，优秀学生干部必须符合学年综合测评成绩在班级（同年级同专业）排名10%以上。
7.学生照片，可粘贴照片或彩色图片打印，不可黑白打印，照片必须是标准照格式，仪容端正，无修饰，无AI痕迹。
12.何时获得何种奖励，填写有代表性的3-4项，其中必须有“在校期间获得过校级三好学生或优秀学生干部或以上奖励”符合评选条件的内容。学校评选时要特别认真审核这项内容是否填写且是否符合条件。上述的“或以上奖励”指获省三好学生、优秀学生干部奖励，不包含其他。
13.主要事迹，学生本人以第一人称书写，主要介绍自己在校期间思想、学习、文体、社会实践等方面的基本情况和事迹，常识性表述一定要准确，文字内容至少占满格子的五分之四。
14.学生本人亲笔签名，是对以上内容的诚信承诺。
登记表背面填写要求：

1.班级推荐意见，为辅导员或班主任手写意见，该意见是出自内心的真诚评语，不能三言两语，不能字迹潦草，不可打印。注意，不能再出现同一辅导员有不一样的签字笔迹的现象。
2.院（系）意见和学校意见表中已有，无需再填。注意：院系意见落款日期必须是在学校公示开始之前，学校意见落款日期必须是在学校公示结束之后。

（二）汇总表（附件5）

一式一份，一是纸质版作为学校评选报告（文件）的附件，同时需要上交电子版；二是电子版汇总表上传邮箱时以学校全称命名为：“XX学院2026年贵州省普通高等学校三好学生、优秀学生干部、先进班集体汇总表”。

注意：填写汇总表时不要删减表格内容和改变表格格式，因为一旦改变将无法导入汇总。

汇总表信息是制作奖证书的基础数据，上报前须提请学校教务部门与学信网数据进行比对，确保无误。同时，通过数据比对，杜绝将休学、保留学籍、大一新生、现役学生、毕业生等作为评选对象。

二、认真开展评选工作

结合学校有关规定，由班级、院系推荐审核后，学校组织召开评选会（评选会应有校领导、教师代表、学生代表等参加）。

一是审核《登记表》填写是否规范、信息是否准确，不规范的责令学生重新填写，否则不予参加评选；

注意：不能将表格都没有填写规范就作为评选对象上报（特别提示：如出现上报到省教育厅《登记表》填写不规范的，或没有将必须要求的内容填写在表上的，责任在于学校经办老师和院系领导没有提醒学生填写完整，就层层签字，学校学工部把关不严格就提请学校校长办公会或党委会审核，相关问题将责成学校追究当事人责任。）

二是审查推荐对象是否达到要求的条件，重点审查成绩排名、获奖项或做其他调查；
三是原则上在符合条件的推荐对象中从优等额评选出公示人选；

注意：个别学校曾认为学生中没有“合适人选”就随意放弃名额，这是不对的。一是学校要加大宣传力度，不能简单把名额下达到院（系）；二是这是学生享有的权利，不能轻易放弃名额；三是学校要以此为抓手，树立正确导向，进一步提升育人服务水平和人才培养质量。如：体质达标难，今后应加强学生体育锻炼；从综合成绩排名前列学生中推荐不出人选，可能是学校对学生的评先选优工作定位不准，方向不对。

PAGE  
5

